Важливі справи заступника директора з навчально-виховної роботи загальноосвітнього навчального закладу в жовтні
	Зміст діяльності
	Підстава

	Перевірити оформлення особових справ учнів
	Річний план роботи ЗНЗ 
Наказ директора ЗНЗ

	Скласти проект наказу про дотримання працівниками ЗНЗ Типової інструкції з діловодства в ЗНЗ усіх типів і форм власності
	Типова інструкція з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239

	Перевірити оформлення:
•  класних журналів
•  Алфавітної книги запису учнів
•  Книги протоколів засідань педагогічної ради
	Річний план роботи ЗНЗ
Інструкція з ведення класного журналу учнів 5-11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 № 496
Типова інструкція з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239

	Підготувати довідку про дотримання працівниками ЗНЗ вимог Типової інструкції з діловодства в ЗНЗ усіх типів і форм власності
	Типова інструкція з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239
Наказ директора ЗНЗ

	Розробити Положення про огляд-конкурс навчальних кабінетів
	Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 №601
Річний план роботи ЗНЗ

	Розробити план вивчення системи роботи вчителів, які атестуються
	Типове положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930
Наказ директора ЗНЗ

	Підготувати звіт про травматизм і нещасні випадки в ЗНЗ за дев'ять місяців
	Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 №563
Річний план роботи ЗНЗ

	Перевірити відвідування учнями ЗНЗ
та за результатами перевірки підготувати довідку
	Інструкція про облік дітей і підлітків шкільного
віку, затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646
Річний план роботи ЗНЗ
Наказ директора ЗНЗ 

Річний план роботи ЗНЗ

	Скласти проект наказу про результати перевірки
відвідування учнями ЗНЗ
Залучити учнів до занять у Малій академії наук
	План внутрішньошкільного контролю ЗНЗ
Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади,
турніри, конкурси з навчальних предметів,
конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт,
олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси
фахової майстерності, затверджене наказом
Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099
Річний план роботи ЗНЗ

	Організувати навчання учнів ЗНЗ за індивідуальною
та екстернатною формами (за потреби)
	Положення про індивідуальну форму навчання
в загальноосвітніх навчальних закладах,
затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002 № 732
Положення про екстернат у загальноосвітніх
навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 19.05.2008 №431

	Перевірити:
• стан викладання певних навчальних предметів
та предметів за вибором
• роботу предметних гуртків, спортивних секцій,
факультативів, спецкурсів
	Річний план роботи ЗНЗ
План внутрішньошкільного контролю ЗНЗ

	Провести І етап Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади,
турніри, конкурси з навчальних предметів,
конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт,
олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси
фахової майстерності, затверджене наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099
Річний план роботи ЗНЗ
Наказ директора ЗНЗ

	Підготувати звіт про проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін і подати заявку на участь учнівських
команд у II етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін
	

	Підготувати проект наказу про підсумки І етапу
Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади,
турніри, конкурси з навчальних предметів,
конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт,
олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси
фахової майстерності, затверджене наказом
Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099
Річний план роботи ЗНЗ

	Перевірити обсяг і характер домашніх завдань учнів
	Державні санітарні правила і норми влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу ДСанПіН 5.5.2.008-01, затверджені Постановою Головного державного санітарного лікаря від 14.08.2001 № 63
План внутрішньошкільного контролю

	Проконтролювати виконання ухвалених управлінських рішень, строк виконання яких завершується в жовтні
	Річний план роботи ЗНЗ

	Організувати проведення громадського контролю стану утримання, навчання та виховання дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування (за потреби)
	Річний план роботи ЗНЗ
План внутрішньошкільного контролю ЗНЗ

	Організувати проведення заходів до:
•  Дня працівників освіти
•  Свята осені
•  Всесвітнього тижня космосу
•  Дня українського козацтва
	Річний план роботи ЗНЗ
 Календар свят на 2013 рік

	Скласти план роботи:
•  педагогічних працівників під час осінніх канікул
•  ЗНЗ під час осінніх канікул
	Річний план роботи ЗНЗ

	Підготувати план роботи на листопад
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